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Overview:  This on‐line tool allows you to apply for graduation via MySJSU.  Note that you will still have to submit a major 
form and additional documents as requested by your major department. 

Note:   Please ensure that you follow the guidelines set by your major department in applying for graduation. 

Log into your MySJSU account.  

Go to Student Center and click on 
My Academics to open page. 

 

   
 
 

Click on View My Graduation 
Status to review you Primary 
name and diploma address. 
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Review your name.  Your Primary 
name will be printed on your 
diploma.  To change your name, 
please submit a Name Change 
Form to the Office of the 
Registrar. 
www.sjsu.edu/registrar/forms/ind
ex.html#n 
 
Review your diploma address.  
Your diploma will be mailed to this 
address.  Please update your 
address by clicking on the Update 
Diploma Address link.   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Update your diploma address. 
 Select Add A New Address 
 Input new address 
 Select Diploma in Address 

Types 
 Save 
 
Go back to My Academics.  You 
are now ready to apply for 
graduation. 

 

 
 

******************************************************* 
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Click on Apply for Graduation to 
apply. 
 

 

 
 

Click on Apply for Graduation. 
 
 

 

 
 

Select Expected Graduation Term 
and click Continue 
 
If the term you desire is not 
available then you are applying 
too early. See your major advisor. 
 
Review your major.  If this is not 
the correct major, please submit a 
Change of Major form before 
applying for graduation. 
 
www.sjsu.edu/registrar/students/
change_of_major/index.html 
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Verify graduation data and click 
Submit Application. 

 

 
 

Confirmation. 

Note that completing the online 
application is only one step in the 
process of applying for graduation 
(and getting graduating senior 
priority registration).   

 

 
 

Verify Your Graduation Status. 

Go to My Academics. 
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Go to Academic Requirements. 

Click on Advisement Report and 
print the first page of this report.  
This is your evidence that you 
have applied.    

 

Bring all forms to the 
appointment with your major 
advisor. 

 

 

 

 
 

Final Step:  

Submit all forms to the Office of the Registrar, Window “R”. 

If you have questions or need assistance email registrar@sjsu.edu.  You could also visit the registrar website at 
www.sjsu.edu/registrar/students/graduation/ for all other related concerns. 
 

 


